l" education for development

PIEU KHOAN THAM CHIEU
Thiét ké tai liéu cho VVOB- Vin phong Da Ning

1. Thong tin chung
1.1. Mé ta codng viéc

Tén dich vu: Dan trang sach

Co quan phu trach: VVOB

Thoi han: 01/2023 - 02/2023

Dia diém: VVOB vin phong Ba Nang —

1 Da Phuwdc 8, quan Ngii Hanh Son District, TP. Da Nang
Gidm sat: Nguyén Thi Thanh Hién & Tran Tin Thanh

1.2. Don vi ky hop dong

e (b Nguyén Thanh Huong — Diéu phdi vién du an, dai dién hop phap clia VVOB ky Diéu khoan tham
chiéu nay.

e Ong Tran Tin Thanh, C8 van truyén thong, chiu trach nhiém thuc hién TOR. Moi théng tin lién
quan dén néi dung va qui trinh cta ToR, vui long giti dén hom thu dién tlr thanh.t@vvob.org va
procurement.vn@vvob.org

e Diachi: 1 Da Phudc 8, quin Ngii Hanh Son District, TP. Da Nang

1.3. Téng quan vé t8 chirc va du an

VVOB

VVOB — gido duc vi su phat trién 1a mét t6 chirc phi lgi nhuan dén tir viwong qudc Bi, hoat déng huwdng
t&i gido duc hoa nhap cé chat luong tai 9 qudc gia & Chau Phi, Chau A va Nam M§. Thong qua cac
chuong trinh phat trién chuyén mén cla Bo Gido duc tai cac qudc gia, ching tdi gép phan nang cao
nang lwc chuyén mén cla gido vién va can bd quan ly theo huéng bén virng.

Dy 4n TALK
Théch thirc: Hé théng tredng hoc hién nay chwa duwoc trang bi dé€ gidi quyét nhirng khd khan ma

tré em dan tdc thiéu s6 gdp phai khi bat dau dén treong. Mot trong nhitng van dé cap bach nhat
la phat trién ngén ngir.

Ly thuyét thay ddi cia dy dn: Nang cao nang luc cho cén bd quan ly va can bd gido duc dé tao ra
nhitng thay déi thyc sy tai cap |dp hoc: thiét 1ap mdi trudng hoc tap giau ngén ngir.
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Phan tich vadn dé xac dinh béi cdnh chung cta Khung hop téc chién lugce (JSF) cha Viét Nam giai
doan 2022-2026 trong d6 cé moét sé nhdm ddi twong co nguy co bi tut hdu cao. Khodng cach vé
dia ly, sic toc va gidi tinh vin con ton tai, va sy bat binh dang cé xu hwdng ting I&n trong céc linh
vure hoc tap va trao quyén kinh té.

Du 4n nd luc déng gép cho Muc tiéu phat trién bén virng (SDG) 4 néi chung, va JSF déng gép cho
gido duc hoa nhap va binh dang va nang cao két qua hoc tap cla tat ca tré, cling nhu tré & cac dia
phuong khé khan nai riéng. Cai thién gido duc mang lai hiéu qua tich cuc cho nhiéu SDG khac nhau
va linh hoat theo bdi cdnh dé phlu hop vdi cac van dé cu thé khac & Viét Nam (vi du xéa déi giam
nghéo, ti€p can co hdi viéc lam tét, nhan thirc hodc kha nang chdng chiu vdi suy thodi méi trudng
v.v..). Dic biét, dy 4n nham muc tiéu gilp tré dé bj tén thuong dwoc chuin bj t6t hon dé budc
vao lép 1 bang cach nang cao ndng lyc chuyén mdn cho can bd quan ly va gido vién mam non.

Cac thdng tin khac vé VVOB va céc dy an cla ching tdi co tai trang web cta VVOB:

https://vietham.vvob.org/

2. Muc tiéu va pham vi cong viéc

2.1. Muyc tiéu va pham vi

e CoOng viéc bao gdm dan trang (khé A4), thiét k& d6 hoa va tuw van vé b tai liéu do VVOB d3 soan. B
tai liéu nay bao gdbm nhirng tai liéu sau
o Tailiéu ban mém dang Word gébm 02 b tai liéu: Méi truong hoc tap giau ngdn ngir
(LRLE) va Lanh dao truong hoc (SL). Mai bo tai liéu gdm 6 Module x 2 phién ban dang
word (1 cho hoc vién va 1 cho giang vién). M6i module gdm cé chi¥, d6 hoa, anh va
tranh. Tai liéu dugc bién soan bang tiéng Viét.
o Chung t6i du dinh cé 4 quyén trong moi bd tai liéu.
* Cho hocvién: quyén 1 bao gdbm tir module 1 d&€n module 3; quyén 2 tir module
4 dén module 6
* Cho giang vién: quyén 1 bao gébm tir module 1 dén module 3; quyén 2 tur
module 4 dén module 6
o Téng s6 quyén s& la : 2 bd tai liéu x 4 quyén x 1 ngdn ngit (chi thiét ké ban tiéng Viét)
= 8 quyén vdi thiét k& va dan trang nhu sau:
M0Gi trwo'ng hoc tap giau ngon ngir:
- Quyén 1: module 1 d&n module 3 (cho hoc vién)
- Quyén 2: module 4 d&n module 6 (cho hoc vién)
- Quyén 3: module 1 d&n module 3 (cho giang vién)
- Quyén 4: module 4 d&n module 6 (cho giang vién)
Ldanh dao trwong hoc:
Quyén 1: module 1 d&n module 3 (cho hoc vién)
- Quyén 2: module 4 d&n module 6 (cho hoc vién)
- Quyén 3: module 1 d&n module 3 (cho giang vién)
- Quyén 4: module 4 d&n module 6 (cho giang vién)

Tai liéu cung cap & dang Word cé cu tric rd rang va si dung mau sac/dan trang cé hé
théng véi ndi dung xuyén sudt tai liéu.
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o VVOB d3 xuat ban mot s8 tai liéu. Ching t6i dy tinh rang tai liéu ngdn ngit nay tuan
theo cdi nhin va cdm nhan tuong tu.

o Batky goiy nao vé thiét ké dé cai thién va hd trg chirc ndng, su rd rang va su ti€p can
déu duoc khuyén khich.

BO tai liéu hudng dén Gido duc Mam non & Viét Nam va béi canh nay can dugc thé hién mot cach da
dang, khéng rap khuén va dap (ng vé gidi.

Chung t6i mong mudn nha cung cap dua ra it nhat mot ban demo nhép vé dan trang va phong cich
minh hoa, ban nhdp cudi cung va tai liéu cudi cung (it nhat 03 ban stra d6i dya trén cac déng gép cua
cac chuyén gia VVOB).

Khi két thic hop dong, bd tai liéu phai & mirc san sang dé sir dung trong tap huan ndi bo, khong mang
muc dich xuat ban. Viéc xuat ban s& dugc in mau. Tai liéu dan trang thé s& can ban giao cho VVOB.

2.2. Két qua mong doi

2.2.1. Thiét ké d6 hoa/dan trang:

Piéu quan trong |3 cch tiép can nhat quan duwoc s& dung xuyén sudt toan bd tai liéu vi du nhat
qudén trong viéc can Ié trang, can chinh va phdng chit. Tai tiéu word duoc cung cap d3 cé ciu tric
rd rang va si dung mau sac/dan trang cé hé thdng xuyén sudt toan bd tai liéu.

Dan trang can phan an ban sic hinh dnh VVOB. Cac nha cung cap dich vu phai tim hiéu cac huéng
dan vé nhan dang hinh anh VVOB tai link dwdi day:
https://drive.google.com/drive/folders/1ktCyU9TYX5u6fD2H4iQjttr67EQKhBZs?usp=share link

Kich thudc A4 dé dé in va tai ban.

Trang dan can bang va dé dang cho viéc doc (khéng van qua nhiéu chit trén mét trang). Ban nén
stra dung c& chit it nhat 11pt hodc 15px.

Mau sidc nén duoc lwa chon dé phdn dnh ban sic clia VVOB mot cach can bang vi du nhu khong
qud nhiéu mau trong mot trang, khdng cé qua nhidu tone mau manh co ban v.v.

2.2.2. Minh hoa:

Chung t6i khéng mudn cac nha cung cap dich vu thém minh hoa mdi. Tuy nhién, hinh anh tham
chiéu trong tai liéu word can duogc sap xp hop ly nhat va véi ghi chd/giai thich vé hudng minh
hoa.

Nha cung cap dich vu dugc khuyén khich s dung cac bidu twong Creative Commons License (tai
san sang tao cong cong) va hinh anh dé cai thién thiét ké&. Tuy nhién, nhirng biéu twgng va hinh anh
dé can phai:

o Phu hop véivan ban va cac yéu t6 d6 hoa khac

o Hap dan va phu hop véi gido duc mam non

o Phu hop vdi béi canh Viét Nam

Khong cé khudn mau va phan anh sy da dang va cdng bang, vi du: Gido vién mam non cé thé la
nam gidi; con gai cé thé cao hon con trai; con gai khéng Itic nao cling c6 mau hong, con trai khéng
nhat thiét cling c6 mau xanh lam; cho thay sy pha trén gitra tré em ngudi kinh va tré em dan téc
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thiéu s6 ; c6 deo kinh hodc khéng deo kinh; mét s6 ndng thdn, mdt sé nhiéu néng thdon hon, mot
s6 nhiédu thanh thj hon, mét s6 khung canh nhidu mién nui hon. Vwv

e Cacyéu td chinh vi du biéu tuwgng can phai lam ndi bat xuyén sudt quyén sach dé tao su théng nhat
va cong nhan.
2.2.3. Cac ghi chu khac:

Chung tdi ddnh gia cao kinh nghiém va tdm nhin cla cdc nha cung cap dich vu vé thiét ké d6 hoa,
minh hoa va hiéu dinh. Vi thé ching t6i muén nhan dugc cc tu van vé trinh bay bd sdch nhu thé
nao, cach lién két, va Iwa chon cac yéu t6 d6 hoa, cdc (rng dung trong bd tri bd sdch nay vv.

VVOB d3 in nhi*ng tai liéu khac trudc day va coé trong duwdng link nay (link). Cdc nha cung cap cé thé
tham khao nhirng tai liéu nay dé dap (rng cdc mong mudn t&i thiéu cla ching t6i vé mat minh hoa va
dan trang. C6 thé tim mot s hinh hanh tham khao & cac anh dudi day.
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Anh 1. Trang bia phan 4nh dinh dang Anh 2. Trang ndi dung tham khdo Anh 3. Trang ndi dung tham khao
clia VVOB cho phan minh hoa va dan chir vé hop va bang biéu

Chapter 8: Creating an enabling environment

MINISTRY OF EDUCATION AND TRAINING

T hapte it

N s ersting emvoremet

SUPPORTING CHILDREN’S

WELLBEING & INVOLVEMENT
IN VIETNAMESE PRESCHOOLS

A practical guide for reflective teachers

& e ” p

Anh 4. Mau nhan dang clia VVOB

VVOB COLOR PALETTE

VVOB blue VVOB green

PMS: 7714C PMS: 340C
CMYK: 100,0,25,41 CMYK: 100,12,84,0
RGB: 0,116,133 RGB: 0,148,95

#007485 #00945f
VVOB Grey
CMYK: 0,0,0,60

For: Backgrounds, titles, illustrations For:Titles, illustrations, logo RGB: 128,130,133
#808285

For: Titles, text
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3. San pham va khung thoi gian

Cac san pham:

o File dinh dang thiét ké géc Al hodc IDD hodc PSD. Céng viéc nay chl yéu bao gdm viéc dan trang
néi dung don gian ching téi cling chap nhan st dung files dang trinh chiéu cho dan trang (PPTX)
hodc Pages.

o Céc phién ban cla céc files cho viéc in &n va dung tryc tuyén (file sdn sang dé doc trén man
hinh méy tinh, phién ban file c6 dd phan gidi thap hon va kich thwdc nhé hon v.v) vi du dinh
dang pdf.

Tai liéu hién hanh va cac goi y dan trang
Day 13 wdc tinh dya trén giai doan hién tai cha cdc tai liéu trong bd sach & dang word. Ching t6i hoan
nghénh nhitng déng gép cta cac nha cung cap dich vu vé van dé nay. Phién ban thiét ké cé thé sai

léch 10-20% s trang.

Giai doan hién tai cla tai liéu cha ching t6i cd thé duworc tim thay trong link duéi day:
https://drive.google.com/drive/folders/1uFoym2xHTapIS4At6PaDhiYFgDIzZbAX?usp=sharing

Cac nha cung cap cé thé xem cac tai liéu va hd tro goi v s6 luvong hinh dnh dé cps thé thé hién cac tai
liéu mot cach tét nhat.

LRLE
Dan trang n6i dung 225 Cho 6 modules x 2 phién
ban, dinh dang word véi
b6 cuc rd rang d3 bao gobm
bi€u d6, anh va d6 thij w
Thiét ké trang bia 4 Chung téi mong muén
trang bia sé duoc thiét ké
cho tirng quyén, trang bia
sau chi bao gébm céc thong
tin co ban cda VVOB va
giéng nhau cho tat ca cac
quyén. Khéng yéu cau
minh hoa cho thiét k&
trang bia, céc thiét k& d6
hoa st dung hinh anh gidy
phép théng thuwong va dnh
cta VVOB dugc khuyén
khich.

SL (6 modules x 2 phién ban sach)
Dan trang ndi dung 179 Cho 12 cuén sach,
booklets, dinh dang word
v&i b6 cuc ré rang d3 bao
gdm biéu d6, anh va do thj
VWV

Thiét ké trang bia 4 Chung téi chi muén cac
trang bia ca cac quyén
duoc thiét ké

Khung th&i gian dy kién:

VVOB dé xuat khung thoi gian du kién dwéi day. Mbi [an ndp san pham, VVOB sé& dua ra phan hoi trong vong 5
ngay lam viéc. Nha cung cap dich vu cé thé dé xuat khung thoi gian pht hop véi ngudn lic cia minh nhung van
dap (rng thoi han trudce ngay 28/02/ 2023.
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# Hoat dong Theoi gian Ngay Ghi cha
1 Ky hop déng va hop khéi dong 12/01/ 2023
2 Lam viéc vé dan trang va cdc yéu minh | 5 ngay lam viéc 18/01/ 2023
hoa. Ching td6i mong mudn cé 3-5 trang
demo tir tai liéu cha chung toi.
3 GUi ban dan trang da diéu chinh vé&i cac | 8 ngay lam viéc 02/02/ 2023 Nghi Tét: 20 -
yéu t& d6 hoa ma d3 cd cac y kién cla 26/01/2023
VVOB. Hoan thanh 2 quyén LRLE:
o Quyén 1: module 1 dén module
3, phién ban cho hoc vién
o Quyén 3, module 1 dén
module3, Phién ban cho giang
vién
4 e Slra d&i lan 1 cho quyén LRLE 1 va | 5ngay lam viéc 07/02/2023
quyén LRLE 3
e GUi ban nhdp 1 cda cubn LRLE 2 va
quyén 4:
o Quyén 2: module 4 d&n module
6, phién ban cho hoc vién
o Quyén 4: module 4 d&n module
6, phién ban cho giang vién
5 e Sira dai [an cudi cho 4 quyén LRLE 5 ngay lam viéc 13/02/2023 Dan trang cla cac
e Ban nhap 1cho 4 quyén SL: quyén SL phai bat
o Quyén1:module 1 d&n module dau ngay sau khi
3, phién ban nguoi hoc nhan dugc phan hoi
o Quyén 2, module 4 d&n module [4n dAu tir VVOB (&
6, phién ban nguoi hoc budrc s6 3)
o Quyén 3, module 1 dén
module3, phién ban giang vién
o Quyén 4, module 4 d&én module
6, phién ban giang vién
6 Slra d&i [an 1 cho cac quyén SL 5 ngay lam viéc 20/02/2023
7 Slra d&i [an cudi cho c& quyén SL 5 ngay lam viéc 28/02/2023

loco

do hoa

Ban giao tat ca cac file gbc va cac yéu td

4, Trinh dé chuyén mén/kinh nghiém

Nha cung cap dich vu phai cé kinh nghiém vé thiét ké sach va thiét ké d6 hoa.

Bang chirng cung cap: H6 so ndng lwc clia cong ty néu rd cac thiét k& d3 thuc hién. Cung cap gidy phép

kinh doanh.

5. Yéu cau vé ho so/Nhirng mong mudn vé dé xuéat:
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Nha cung cap dich vu quan tdm can glri dé xuat cung véi mau sdn pham, t6t nhat 1a cac cong viéc da
thuc hién trude dé cé tinh chat twong tu.
H6 so hop 1& gdbm cé:

1.

Hb so nang luc vdi Gidy phép kinh doanh va ho so thiét k&; véi cac (ng vién ca nhan can ndp CV méi
nhét va ho so thiét ké.

M6t ban dé xuat thiét k& nhap cé minh hoa va hiéu dinh. D& chugns t6i cé y twdng ban hiéu cong viéc
nay thé ndo. Ban can thiét k& 1-2 trang mau tir ndi dung cla tai lieu duoc cung cap & link dudi day:
https://drive.google.com/drive/folders/1uFoym2xHTaplS4At6PaDhiYFgDIzZbAX?usp=share link

H6 so nang lwc vdi 3 it nhat 3 cong viéc twong ty. Can can nhic khung thoi gian clia nhiém vu nay, can
néu rd s6 thanh vién clia nhém hodc goi y cach tiép can cla ban dé dat dwoc thoi han.

it nhat 3 dia chi lién hé tham khao vé cong viéc ban d3 thyc hién

Dé xuat khung thdi gian trong trudng hop khic vdi khung thoi gian trong Digu khoan tham chiéu nay.
Doéng dau/ky (cho nha cung cap ca nhan) ban dé xuat gia dua trén mau biéu & phu luc A dwéi day. . Téng
gid dé xuat duwoc wdc tinh dua trén cac quyén sach hién tai @ muc 3.

Ngan séch chi tiét cho tirng hang muc (thiét k€ d6 hoa/dan trang, minh hoa va hiéu dinh) trong phu luc
A trong dinh dang excel.
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6. Tiéu chi trao hop déng va thi tuc
Cac dé xuat ddp rng duoc cac yéu cau vé hanh chinh (do ban chdm thau chdm) s& dwoc xép hang theo
cac tiéu chi sau:

e TIEU CHI VE GIA (50/100 diém)
e Duoc danh gia trén co s& nguyén tac ty |8, theo d6 gdi thau cé giad thap nhat & muc 5 nhan sé
dwoc 50 diém .

e TIEU CHi KY THUAT (50/100 diém)
Tiéu chi ki thuat phan bé theo diém (50/100 diém)
o Cung cip cidc mau thiét k& sach trwdc day dé thé hién nha cung cap dich vu cd thé thuc

hién thiét ké d6 hoa va dan trang (30/100 diém). Hay cung cip nhiéu nhat 3 thiét k& tot
nhat. Mdi thiét ké duoc tinh diém nhuv sau:

»  Xuét sac (khdng cé 16i vé mét thiét k& va dan trang) = 10 diém/miu

*  T6t (cd mot s6 16i co thé khic phuc duoc) = 7 diém/mau

* Chap nhan duoc (cé6 mot s 16i khong thé khic phuc duoc) = 5 diém/mau

* Khong dat (c6 16i khong chap nhan dugrc) = 0 point
Yé&u cau hd so cung cap: Cac mau thiét k& gan day tot nhat, khdng qud 5 ndm. Cac mau khong
can phai 1a ca quyén sach, chi can 3-5 trang mau 1a d0 dé danh gia chat lvong.

o Cékinh nghiém lam viéc v&i NGO trong dé nha cung cép dich vu cung cip tu van trong viéc
dan trang, va thiét ké, cac san phadm truyén thong cho céc dy &n phat trién (20/100 diém)
e Cung cap 03 mau thiét k& hodc/va hop dong trong dé ghi rd cong ty da hop
tac véi NGOs trudc day = 20 diém
e Cung cap 02 mau thiét k& hodc/va hop dong trong dé ghi rd cong ty da hop
tac véi NGOs trudc day = 15 diém
e Cung cap 01 mau thiét k& hodc/va hop dong trong dé ghi rd cong ty da hop
tac véi NGOs trudc day = 10 diém
e Khdng cung cap duoc thiét k& hodc/va hop dong trong d6 ghi rd cong ty da
hop tac véi NGOs trudc day = 0 diém
Yé&u ciu hd so cung cap: Mau thiét ké cudi cung (cé thé dinh kém hodc ghi rd trong ho so
nang luc) hodc hop ddng khdng qua 5 ndm trong dé chi rd nha cung cap dich vu d3 lam
viéc véi NGO vé cac sdn phdm minh hoa va thiét ké.

6. Th&'i han ndp dé xuat:

D& nghi ndp dé xuat dén 6ng Tran Tin Thanh tai dia chi email thanh.t@vvob.org va
procurement.vn@vvob.org han cuéi vao ngay 10/1/2023 (gi¢ Viét Nam)
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PHUC LUC A - DE XUAT GIA

Ghi chu:

Chuing t6i danh gia chuyén mén trong nganh thiét k& va d6 ho va ching téi thira nhan rang viéc san xuat thiét k& cé thé thay déi trong qua trinh (do chi phi) gitta cac
nha cung cap dich vu khac nhau. Bang sau day la danh cho chiing téi: 1) dé so sanh bao gia, ching tdi s& so sanh don gia; 2) dé wdc tinh téng gid tri cho cdng viéc nay,
dé nghi str dung s6 luvgng hinh anh & bang dudi.

Gia da bao gom chi phi quan ly (néu cé)

LRLE (6 modules x 2 quyén = 12 quyén)

Dan trang n6i dung trang 225
Thiét ké trang bia trang 4
SL (6 modules x 2 quyén = 12 quyén)

Dan trang n6i dung trang 179
Thiét ké trang bia trang 4

Pai dién Nha cung cap ky va déng dau
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